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MNOJOXEHUE

MYHHLHITAJIBHOTO OOKETHOIO JOLIKOIBHOTO 00pa3oBaTenbHOro yupexaeHusa «LleHTp

pasButTus pebenka — gerckuii cag Ne 180» ropoackoroe okpyra Camapa

00 apxuBe




1.1.

1.2.

105,

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1. O6mue nojoxeHust
[Tonoxkenne 006 apxuBe MYHHLMNAIBHOTO  OIODKETHOIO  JOIIKOJBHOIO
obpa3zoBarensHOrO yupexneHus «lleHTp pa3BuTHsa peO&Hka — meTckmii cam No
180» ropomckoro okpyra Camapa (manee — Ilonoxxenue)  paspaboraHo B
COOTBETCTBHH C IPHMEPHBIM TIOJOXKeHHeM o0 apxuBe OpraHu3aliy,
yTIBepKIeHHBIM npukazoM PocapxuBa ot 11.04.2018 r. Ne 42,
ApXHB MYHHIMNAIBHOTO  OIO/DKETHOTO  JOIIKOJNBHOIO  00Opa3oBaTelbHOTO
yupexxaeHus «lleHTp pasButua peb€Hka — geTckuil cag Ne 180» ropoackoro
okpyra Camapa (manee — ApxXHWB) B cBOell [eATEIBHOCTH PYKOBOIACTBYETCS
®enepanpHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 r. Ne 125-03 «O6 apxuBHOM Ji€le B
Poccutickoit ®enepaunny, [IpuMepHBIM MoNoKeHHEM 00 apXuWBe OpraHM3allKy,
YIBep>KJeHHbIM Mpuka3zoM DeaepanbHoro apxusHoro aresrersa or 11.04.2018 r.
Ne 42, npyrumMu HOpPMaTHBHBIMH MpaBOBBIMU akTamu Poccuiickoil ®exneparui,
cyOnekToB  Poccuiickod  @enzepauu B cpepe  apX#BHOroO Jela W
JeNONPON3BOACTBA, METOOUUECKUMH PEKOMEHAALUAMH 110 padoTe ¢ JOKYMEHTAMH
B 00pa3oBaTeNbHEIX OPraHU3aIUaX.
Hacrosmee [lomoxenue co3gaHo B UEnAX ydeTa, XpPaHEHUs MU HCIONB30BAHHSA
apxuBHBIX JokyMeHToB MBJIOVY «detckuii cag Ne 180» r.o. Camapa 1o THYHOMY
coctaBy U o0Opa3zoBaTeNbHOH HesATelbHOCTH, 38KOHUEHHBIX NeJONpPOU3BOJCTBOM
JOKYMEHTOB IPaKTHYECKOT0 Ha3HAUEHHUS.
JokyMeHTh ApXHMBa ¢ MOCTOAHHBIM M BpeMeHHbBIM (cBbiwe 10 JeT) cpokoM
xpaHeHus xpaustca B MBJOY «/letckmii cag Ne 180» r.o0. Camapa.
ApXUBHBIE TOKYMEHTHI, MocTynarouue Ha xpaHeHue B apxuB MbBJ/IOVY «/letckuii
can Ne 180» r.o. Camapa OTHOCATCA K MYHHULMNAILHOH COOCTBEHHOCTH, He
TIOJJIEXKAT TIPHBATHU3aIlMH, HE MOTYT OBITh OOBEKTOM IPOJAXKH, MEHEL, JapeHHs, a
TaK)Xe UHBIX CHIEJIOK, MOTYLIUX NIPUBECTH K UX OTUY/KIACHHUIO.
[IpukazoM pykoBoAMTENs ©00pa3oBaTeNbHOM OpraHM3alMd  Ha3Ha4daeTcs JIKLO,
OTBETCTBEHHOE 3a BelIeHHUE apXUBa.
KoHTposns 3a  [AeATeNBHOCTBIO  ApXHBa  OCYLICCTBAACT  PYKOBOJHUTEIND

o0pa3oBaTensHON OpraHu3aIi.



2.1.

3.1.
3.1.1

3.1.2.

3.1.3.

3.14

3.1.6.

3.1.7.

2. CocTaB 10KYMEHTOB ApXHBa
B ApxuB miepenaloTcs 3aKOHYEHHBIE  IEJIONPOM3BOACTBOM  JOKYMEHTHI,
oOpazopaBlivecs B XOA€ ASSITEAbHOCTH JOLIKOABHOIO YUPEIKICHUS:
— JleNa MOCTOSHHOTO XpaHeHHs,
— Jiesia BpeMeHHoro (cBoiile 10 net) cpoka XxpaHeHus;
— JOKYMEHTEHI IO JIMYHOMY COCTaBY;
— JOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOTO XpaHeHWs M IO JIMYHOMY COCTaBy OpPraHM3alHii-
NpeIIleCTBEHHUKOB,;
— CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPeACTBa K JOKYMEHTaM H y4eTHBIe JOKYMEHThbl ApXHBa

(OIIMCH, HOMEHKIIATYPEI IEN, KAPTOTEKH H T. II.).

3. 3agaun Apxusa 06pa3zoBarTe/bHONH OPraHu3aluy
OCHOBHEIMHY 3371a9aMi APXHUBA SBJAIOTCS:
. Opranmuzaius xpaHeHHSI JOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX IPeLyCMOTpPEH pa3iesioM
2 Hacrosuero [lonoxeHus.
KoMmnnekroBanue ApxuBa JeTCKOro caja JOKYMEHTaMH, OOpa30oBaBUIHMHUCS B
npouecce aeatensHocTd MBAOY «[lerckuii can Ne 180» r.o. Camapa.
Y4éT NOKYMEHTOB, HAXQAALIUXCS HAa XpaHEHUH B ApXHBe.
. Ucnionp3oBaHWe AOKYMEHTOB, HaxXOMAAMIMXCH Ha XPaHEHHH B ApXUBE AESTCKOTO

cana.

S. IlogroToBka H CBOCBpPCMCHHaA II€peiada JOKYMEHTOB Ha XpPaHCHHE B

rOCYyAapCTBEHHBIH (MyHHIMIIANBHBIA) ApXMB C COOIIOJEHHEM CPOKOB M
TpeOOBaHUH, YyCTAaHABIMBAEMBIX 3aKOHOJATEIBCTBOM OO0 apXWBHOM Jiele B
Pocculickoii ®enepanun.

ObecrnieueHrHe eIUHBIX NPHHIMIIOB OPraHU3alliM XpPaHEHWS, KOMIUIEKTOBAHHS,
y4eTa W UCHO/Ib30BaHUA apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HX COXPAHHOCTH.
OcyecTeneHde KOHTpoNis 3a (GopMHpOBaHHEM H oOQOpPMICHUEM [Jei B

nenonpoussoactee MBJIOY «Jletckuii cang Ne 180» r.0. Camapa.




4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4. @yHkuun Apxusa 00pa3oBaTe/IbHOH OPraHH3alUHH
B cooTBeTcTBHH ¢ BO3IOKeHHEIME 3aaa4aMi Apxue MBJIOV «Jletckuii caa Ne
180» r.0. CamMapa OCyILECTRIAET CleIyIolHe QYHKIIHHU:
Opranu3syeT TpHEM NOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO M BPeMEHHBIX (CBeImE 10 yer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE [0 JTHYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBLIMXCH B
npouecce gestensHoctd MBJIOY «Jletckuii can Ne 180» r.o. Camapa.
[TpuHMMaeT mOcie 3aBeplieHUs ACNIONPOU3BOACTBOM, YYHTEIBAET H XPaHHT
nokymentel MBIOY «Jerckuii cag Ne 180» r.o. Camapa, B COOTBETCTBHH C
TpeGoBaHHAMH 3aKOHOaTeIbcTBa 00 apxHBHOM Jene B Poccuiickoi Denepaliyiu.
OcyiiecTBAseT ydYeT [0 HOMEHKJIATypaM Jen U o0eclneduBaeT IIOJIHYHO
COXPaHHOCTh NPHHATHIX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIE IO IHYHOMY
COCTaBy.

OpFﬁHHByeT HCIIONB30BAHKE aPpXHUBHBIX JOKYMEHTOB!

— wuHQOpPMUpYET PYKOBOACTBO M paOOTHHUKOB OpraHM3alMH O COCTaBe H

coJiepXaHuU JOKYMEHTOB ApXUBa;

—  MCIOJIHSAET 3alpOChl YUPEKACHHH W rpaxnaH o0 yCTaHOBJISHHWH TPYAOBOTO

CTaxxa U 110 ApYT'HM BOIIpOCaM COIMAILHO-IIPABOBOTO XapaKTepa,

—  MpeJOCTaBNIAET COTPYAHHMKAM OQOpMIEHHbIE B YCTAHOBIIEHHOM IIOPAIKE

ApXHBHEBEIC CIIPABKH WK KOIHKH apXHWBHBIX JOKYMCHTOR,

— BeleT YUYeT BhIAa4H apXHBHBIX €T U JOKYMEHTOB, OCYLIECTBIACT KONTPOJIb

34 CBOCBPCMEHHBIM HX BO3BPAIlCHHEM B XpaHHWIKLIC,

— TIPOBOAMUT 3IKCIEPTH3Y LEHHOCTH JAOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCA B ApXWHBE,
CBOEBPEMEHHO OTOMpPaeT K YHHYTOXKEHHIO [ella C HCTEKIIHMH CpPOKaMHM
XpaHEeHHUS.

ITpoBOAUT CBOEBPEMEHHOE YIOPANOUEHHE APXHBHBIX JOKYMEHTOB (Hay4dHO-

TEXHHUYECKYI0 00palOTKy, COCTAaBICHHE OIMCed M T. 1.) M Iiepelady HX B

JaTpHelIIeM Ha MOCTOSHHOE XpaHeHWe B MyHULMIIANBLHEIN apXuB.

[IpencraBnser opraHaM MECTHOIO CaMOYIIPAaBJICHUS, MyHHULIMIIATEHOMY apXHBY

HeOOXOAMMYI0 HHGOPMalUHI0 W KOIHH apXWBHBIX JOKYMEHTOB, a TaKxe




uHGOPMAIIHMIO O COCTaBe, CONEPXKAHHM W oObeMe Xpasaluxcs B ApXHBe

JOKYMEHTOB.

4.1.7. OxkasbIBaeT METOJMYECKYIO MOMOIIH CIry’kOe AeIoMpOu3BOACTEA OpraHm3alliK B

5.1.

COCTABJIEHHH HOMEHKIATYPH! JeJ, KOHTPOIHPYeT MPaBMIBHOCTE GOPMUPOBAHKA
1 oopMIIeH s e B AENONPOU3BOACTEE, NOArOTOBKY NOKYMEHTOB K Iiepeaae B
Apxus MBJIOY «Jletcknii cax Ne 180» r.0. Camapa.

5. IIpasa ¥ 0OTBeTCTBEHHOCTb N0 BeACHHI0 ApXHBa.
JInsi BHITIONHEHUs BO3JIOKEHHBIX 3ajad M (YHKumE JHIO, OTBETCTBEHHOE 32

BeneHue Apxusa MBJIOV «Jletckuii cag Ne 180» r.o. CaMapa, umeeT mpago:

5.1.1. IlpegocTaBisaTh PyKOBOXHTENO 00pa30BaTENBHON OPraHU3aUUM TPEATOKEHHA

110 OpraHv3alvH XpaHEHHs, KOMIINCKTOBAHHA, yqé'ra H HCIOJb30OBAaHHUA

noxkymenToB B Apxuse MBJIOY. «/lerckuii can Ne 180» r.o. Camapa.

5.1.2. 3ampanmMBaThk y COTPYAHHUKOB HEOGXOAMMBIE JUIS Ka4eCTBeHHON paboTel ApXHBa

CBCIOCHHA.

5.2. Jlumo, orBeTcTBeHHOE 3a BelaeHUe Apxusa MBJOVY «Jletckuil cax Ne 180» r.o.

5.3.

CaMapa, HECET OTBETCTBEHHOCTD 33 BHIIOITHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha APXUB 3a/1a4
A GYHKUIHH.

3a yrpaTy W MOpYy MAOKYMEHTOB [O/DKHOCTHEIE JIHLA  YUPCKACHHA
(PYKOBOIHTENs YUpeX/IeHHs U JIUIO, OTBETCTBEHHOE 33 BECHHe APXHMBA) HECYT

OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C HGFICTBYIOIHHM 32KOHOOaTCI1ECTBOM.
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